
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt, unbefristet und in Vollzeit Verstärkung 
für unser Team Kultur + Veranstaltungen als 

Kultur- und Veranstaltungsleitung
(m/w/d)

Ihre Aufgaben

Eventmanagement: Koordination, Organisation,  
Planung, Optimierung, Budgetkontrolle, Akquise, Be-
treuung von Abend- und Wochenendveranstaltungen
Werbung & Gestaltung: Presse, Öffentlichkeitsarbeit, 
Koordinierung von Werbemaßnahmen

Personal: Erstellung von Dienstplänen, Unterstützung 
und Betreuung von Azubis und Praktikanten, 
Einweisung von Aushilfen
Sachbearbeitung: Bearbeitung von Anfragen, 
Verfassen von Berichten/Vorlagen für kommunale 
Gremien, Vertragsmanagement, Englische Übersetzung 
von Verträgen und Texten

Unser Angebot

Wir bieten einen unbefristeten Arbeitsvertrag nach dem 
TVöD und eine Bezahlung, abhängig von den fach-  
lichen und persönlichen Voraussetzungen, bis zur Ent-
geltgruppe 9c. Flexible Arbeitszeitmodelle sind möglich.

Ihr Profil

Sie verfügen über: 

• Eigeninitiative, Organisationstalent, Kreativität

• Erfahrung in der Planung und Organisation von 
Veranstaltungen

• Sehr gute schriftliche und mündliche kommunikative 
Fähigkeiten

• Professionalität im Umgang mit unterschiedlichen 

Akteuren

• Berufserfahrung im Tourismus

• Abgeschlossenes Fachhochschul- oder Hochschul-
studium, mit der Fachrichtung Tourismus oder einer 
Fachrichtung, die für die Erledigung der Aufgaben 
dieser Stelle förderlich wäre oder eine abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung im Veranstaltungsbereich

• Bereitschaft zu Arbeitszeiten außerhalb der üblichen 
Geschäftszeiten auch in den Abendstunden und an 
Wochenenden

• Fahrerlaubnis der Klasse B

Der Tourist-Service Ostseebad Schönberg ist ein Eigenbetrieb der Gemeinde Schönberg im öffentlichen 
Dienst. Unser Team besteht aus rund 25 Beschäftigten.

Menschen mit Schwerbehinderung werden im Rahmen der 
gesetzlichen Vorschriften besonders berücksichtigt. 

Für nähere Auskünfte zum Anforderungsprofil und  
Bewerbungsprozess steht Ihnen Ulrike Münzberg-Niemann  
telefonisch unter 04344 / 41 41-110 gerne zur Verfügung. 

Sie finden sich in dieser Ausschreibung wieder?  
Dann bewerben Sie sich mit Ihrem Motivationsschreiben, 
Lebenslauf und Zeugnissen auf dem Stellenportal des 
Amtes Probstei unter:
www.karriere.amt-probstei.de/jobs  
oder beim Tourist-Service Ostseebad Schönberg.

Sonne, Strand  
und Kultur. Jetzt

bewerben


